Zarzadzenie nr 2/X/20128
Prezesa Zwiazku Zotnierzy Wojska Polskiego
z dnia 5 czerwca 2018 r.

w sprawie zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie przepisu art. 10 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunko-
wosci (Dz. U. z2009r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) wprowadzam z dniem 1 lipca 2018 r. naste-
pujace zasady polityki rachunkowosci w Zwigzku Zotnierzy Wojska Polskiego zwanego dale;
~Zwigzkiem”.

I. Rok obrotowy i rok sprawozdawczy
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celéw podatkowych.

2. Rok obrotowy dzieli sie na 12 okresy sprawozdawcze, ktorymi sg miesigce.

I. Ksiggi rachunkowe.

1. Ksiegi rachunkowe Zarzgdu Gtéwnego prowadzone sg przez Biuro Rachunkowe Kwantum
Jolanta Armanowska.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik zbiorczy;

2) ksiege gtéwng (ewidencja syntetyczna);

3) ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna)

4) zestawienia obrotow i sald ksiegi gtbwnej oraz sald pomocniczych;

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej, przy pomocy programu finan-
sowo-ksiegowego Lefthand. Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg ra-
chunkowych od dnia 1.stycznia 2014 r.

4. Rozliczenia z tytutu wynagrodzenh za prace i umow zlecenia prowadzone sg przy uzyciu
programu kadrowo-ptacowego Lefthand od dnial stycznia 2014 r.

5. Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej sg sporzgdzane przynajmniej za poszcze-
goblne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie umozliwia-
jacym sporzadzenie obowigzujgcych sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym
deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych.. Dowody ksiegowe otrzy-
mane po tej dacie wprowadza sie do ksigg nastepnego miesigca (okresu sprawozdaw-
czego).

6. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za rok obrotowy sporzadza sie, co najmniej
na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych. Zestawienie obrotéw i sald za rok obrotowy
sporzgdza sie nie pdzniej niz do dnia 26 marca roku nastepnego.

7. Zastepcze dowody ksiegowe stosuje sie wytgcznie w przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw zrédtowych i do udokumentowania
operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem nie sg zakupy opodatkowane podatkiem
VAT. Dowdd sporzgdza osoba przeprowadzajgca operacje i okresla w nim rodzaj oraz
warto$¢ operacji a takze przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego.



8. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do ustawy o rachun-
kowosci.

9. Sprawozdanie finansowe Zwigzku obejmuije:
1) bilans;
2) rachunek zyskow i strat;
3) informacje uzupetniajgca, na ktéra sktada sie:
a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego
b) informacja dodatkowa.
W sprawozdaniu wykazuje sie dane w ztotych i groszach.
10. Do archiwizowania zbioréw ksiegowych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:
1) Postac w jakiej archiwizuje sie i okres przechowywania:
a) dowody ksiegowe — 5 lat, w tym dowody zakupu srodkow trwatych i zakupu war-

tosci niematerialnych i prawnych — przez caty okres ich amortyzowania + 5 lat
kalendarzowych, ksiegi rachunkowe — 5 lat,

b) karty wynagrodzen pracownikow bgdz ich odpowiedniki — 50 lat od zakoncze-
nia pracy u danego ptatnika,
c) zatwierdzone sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu.

2) Miejsce archiwizowania: Biuro Zwigzku.
3. W zakresie ochrony zbioréw ksiegowych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

1) ochrona dostepu do systemu:
a) niekorzystanie z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione,

b) zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargnieciem do pomieszczeh — od-
powiednie drzwi,

c) srodki identyfikacji uzytkownikéw uruchamiajgcych komputery — hasta,
2) ochrona systemu przed uszkodzeniem:

a) przeglady i biezgcg konserwacje sprzetu komputerowego,

b) konserwacje standardowego oprogramowania,

c) ochrone przed wirusami komputerowymi,

d) wspotpraca z zewnetrznym serwisantem, ktéra wykluczy dtugotrwate przerwy
W pracy systemu,
3) ochrona przechowywanych zbioréw i dowodoéw ksiegowych:
a) przekazywania zbioréw i dowodéw do archiwum,
b) tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiegowych na zewnetrznych

nosnikach. Przeniesienie dokumentoéw ksiegowych na nosniki informatyczne do-
kumentéw nastepuje po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego

ll. Zrédta przychodéw Zwiazku
Przychodami Zwigzku s3a:
1. Skifadki cztonkowskie.
2. Darowizny.
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Dotacje.

Zapisy.

Dochody z wtasnej dziatalnosci.
Dochody z ofiarnosci spoteczne;.

IV. Zasady gospodarowania funduszami

1. Zadania okreslone planem pracy Zwigzku sg realizowane na podstawie planu przycho-

dow i wydatkow.

2. Plan przychodéw i wydatkéw ujmuje wszelkie wptywy i koszty Zwigzku.

V. Dysponowanie srodkami finansowymi, dokonywanie ptatnosci.

1. Dysponentami srodkéw finansowych sa:

1) w Zarzadzie Gtéwnym — Prezes Zwigzku

2) w zarzgdzie wojewodzkim (rejonowym) — prezes zarzgdu wojewoddzkiego (rejono-

wego);

3) wkole - prezes kota;
2.

Prawo do wykonywania dyspozycji (dokonywania ptatnosci) maja:

1) w Zarzadzie Gtownym: gtdwny ksiegowy — kasjer (w razie jego zatrudnienia) lub
osoba wyznaczona przez Prezesa Zwigzku,

2) w zarzgdzie wojewodzkim (rejonowym) — skarbnik,

3) w kole — skarbnik.

W Biurze Zwigzku kase prowadzi gtébwny ksiegowy (w razie jego zatrudnienia) lub
osoba upowazniona przez Prezesa Zwigzku, w zarzgdach wojewddzkich, rejonowych
oraz kofach — skarbnik.

Operacje kasowe ewidencjonuje sie w miesiecznych raportach kasowych, ktére po
podpisaniu przez osobe upowazniong stanowig podstawe do dokonania odpowied-
nich ksiegowan.

Biuro Zwigzku moze przechowywac w kasie niezbedny zapas gotéwki na biezgce

wydatki w wysokosci ustalonej uchwatg Zarzadu Gtéwnego (pogotowie kasowe),

1) gotdwke podjetg z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wy-
datkoéw,

2) gotéwke pochodzaca z biezgcych wptywdw do kasy,

Wysoko$¢ pogotowia kasowego w zarzgdach wojewddzkich (rejonowych) oraz ko-

tach okreslajg uchwaty zarzgdow.

Przy ustalaniu wysokosci niezbednego zapasu gotéwki uwzglednia sie minimum po-

trzeb w zakresie obrotu gotéwkowego.

Niezbedny zapas gotowki w kasie jednostki w miare wykorzystania moze by¢ uzupet-

niony do ustalonej wysokosci ze srodkdéw podjetych z rachunku bankowego Zwigzku

oraz z wptywdéw wtasnych do kasy jednostki.

W zarzgdach wojewddzkich (rejonowych) oraz kotach kase prowadzi skarbnik. Po-

stanowienia pkt 4 — 7 stosuje sie odpowiednio.



VI. Zasady obiegu dowodoéw ksiegowych

Kazdy dowdd ksiegowy podlega zaksiegowaniu po uprzednim dokonaniu dekretaciji {j.
przygotowaniu dokumentu do ksiegowania, wydaniem dyspozycji co do sposobu ksie-
gowania, potwierdzenie wykonania. Dekretacja obejmuje nastepujgce etapy:

1.

Segregacje dokumentéw tj. podziat dowodow ksiegowych wg rodzaju poszczegol-
nych dziatalnosci jednostki (dochody, wydatki itp.) z wytgczeniem dokumentéw nie-
stanowigcych czynnos$ci ksiegowania, jak rowniez kontrola ich kompletnosci

Sprawdzanie prawidtowosci dokumentéw tj. ustalenie, czy sg one podpisane na do-

wod skontrolowania przez osoby odpowiedzialne.

Oznaczenie sposobu ksiegowania tj. umieszczanie adnotacji na jakich kontach syn-
tetycznych i analitycznych dokument bedzie zaksiegowany.

W razie korzystania przez Zwigzek z dotacji lub subwencji, organ udzielajacy dota-
cje lub subwencje moze okresli¢ dodatkowe wymagania prowadzenia wyodrebnio-
nej dokumentacji ksiegowej.

VII. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

1.

Skfadniki majgtku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i war-
tosci poczgtkowej réwnej lub nizszej niz 1 500,00 zt sg zaliczane bezposrednio do
kosztéw zuzycia materiatéw.

Przedmioty o wartosci poczgtkowej ponad 1 500,00 zt do 10 000,00 zt wprowadza
sie do ewidenc;ji bilansowej srodkéw trwatych i umarza jednorazowo w miesigcu
ich przyjecia do uzywania.

Srodki trwate o wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00 zt amortyzowane sg pro-
porcjonalnie do okresu ich uzytkowania, z zastosowaniem liniowej metody amor-
tyzaciji.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej do 10 000,00 zt odpisuje
sie jednorazowo w petnej ich wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej sg
amortyzowane proporcjonalnie do okresu ich uzytkowania.

Amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym skfadnik majgtkowy
wprowadzono do ewidencji srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

VIIl.  Sprawdzenie stanu skfadnikéw mienia Zwigzku.

1.

2.

Inwentaryzacje oraz rozliczenie jej wynikbw prowadzi sie zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacje prowadzi sie na podstawie uchwaty Zarzagdu Gtéwnego (wojewddz-
kiego, rejonowego), w ktérej okresla sie: zakres inwentaryzaciji, jej metode i termin

oraz sktad komisji inwentaryzacyjne;.



3. Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi osoba (osoby) wy-
znaczona przez Prezesa Zwigzku (zarzgdu wojewodzkiego, rejonowego)

4. Inwentaryzacje wyposazenia Zwigzku (srodkéw trwatych) przeprowadza sie raz na
cztery lata.

5. Inwentaryzacje $rodkéw finansowych przeprowadza sie w g. stanu na ostatni dzien
roku obrotowego.

6. Uzgodnienie sald OPP przeprowadza sie do dnia 31 pazdziernika kazdego roku.

IX. Zaktadowy plan kont.

Zaktadowy plan kont zawierajgcy wykaz kont ksiegi gtownej i ksiag pomocniczych oraz
opisujacy przyjete przez Zarzad Gtowny zasady klasyfikacji zdarzen, stanowi zatgcznik do
niniejszej ,Polityki rachunkowosci”.

X. Postanowienia koncowe.

1. Z dniem wejscia w zycie niniejszych zasad, tracg moc zasady rachunkowosci z dnia
3 lutego 2010 r.

Zatgcznik: Plan kont Zarzgdu Giéwnego

Prezes

Zwigzku Zotnierzy Wojska Polskiego

&

ptk w st. spocz. Marek Bielec



Zatgcznik do Polityki rachunkowosci

ZWIAZEK ZOLNIERZY WOJSKA POLSKIEGO ZARZAD GLOWNY
PLAN KONT
Ksiegi prowadzi: Biuro Rachunkowe KWANTUM Jolanta Armanowska

Symbol Nazwa Grupa Ksiggujace Typ konta
011 Srodki trwate Aktywne Nie Normalne
021 Wartosci niematerialne i prawne Aktywne Nie Normalne
070 Umorzenie $rodkdw trwatych Aktywne Nie Normalne
075 Umorzenie wartosci niematerial- Aktywne Nie Normalne

nych i prawnych
101 Kasy Aktywne Nie Normalne
131 Srodki pieniezne w kasach Aktywne Nie Normalne
155 Inne aktywa pieniezne Aktywne Nie Normalne
201 Naleznosci odbiorcy krajowi Aktywne Nie Normalne
202 Zobowigzania dostawcy krajowi Pasywne Nie Normalne
220 Rozrachunki publiczno-prawne Pasywne Nie Normalne
226 Podatek dochodowy od osa6b fi- Rozlicze- Nie Normalne
zycznych - PIT niowe
230 Rozrachunki z pracownikami z ty- Rozlicze- Nie Normalne
tutu wynagrodzen niowe
234 Pozostate rozrachunki z pracow- Pasywne Nie Normalne
nikami
235 Wyjazdy stuzbowe Pasywne Nie Normalne
240 Rozrachunki z GWIR Pasywne Nie Normalr
401 Koszty podstawowej dziatalno$ci RW Nie Normalne
operacyjne;j
402 Koszty ustug obcych RW Nie Normalne
404 Wynagrodzenia RW Nie Normalne




405 Ubezpieczenia spoteczne i inne RW Nie Normalne
Swiadczenia

510 Dziatalnos¢ statutowa (koszty) RW Nie Normalne

640 Rozliczenia miedzyokresowe Rozlicze- Nie Normalne

niowe

710 Przychody dziatalnosci statutowej Aktywne Nie Normalne
145 482

712 Wptywy materiatowe Aktywne Nie Normalne

755 Przychody finansowe RwW Nie Normalne

759 Koszty finansowe RW Nie Normalne

760 Pozostate przychody operacyjne RW Nie Normalne

800 Kapitaty (fundusze) podstawowe Pasywne Nie Normalne

821 Rozliczenie wynikow finansowych Pasywne Nie Normalne
Z lata poprzednie

851 Fundusz wptywdéw 1 % podatku Pasywne Nie Normalne

852 Fundusz wsparcia spotecznego Pasywne Nie Normalne




